组织发展中有关材料的撰写
（入党积极分子考察表、发展对象考察表、入党志愿书、预备党员考察表等）

        在发展大学生党员工作中，为提高党总支部、党委组织部预审的工作质量和效率，保证工作进度，特对预审材料作如下规范：
（一）《入党积极分子考察表》填写说明： 
     填表时，必须用钢笔或毛笔填写，不得用铅笔、圆珠笔填写或计算机打印，不得轻易涂改。在填写过程中如果某些项目没有内容可填写时，应注明“无”。
1、“曾用名”指在读书和工作期间曾经使用过的正式名字，按使用的先后顺序填写。如果“曾用名”较多，可选择主要的填写。用字要固定，不要用同音字代替。偶尔使用的笔名、假名不必填写。
2、“出生年月”栏：填写到日，一律填写公历时间。
3、“入团时间”栏：填写在何时何地加入。
4、“文化程度”栏：主要按所取得的最高学历填写，在校学生可按如“大学本科三年级”、“大学专科二年级”等填写。
5、“家庭出身”栏：家庭出身是指本人取得独立经济地位前的家庭阶级成份。阶级成份应以土改或土改复查和民主改革时划定的为准。经组织审查，家庭出身作了改变结论的，应按改变的情况填写。未经组织确定改变者，个人不得自行改变。未划成份者，可按习惯填写，但应加以说明。干部、军人、职工的子女，凡是随其父母长大的，他们的家庭出身应按其父母的革命职业填写，如干部、军人、工人等。
6、“简历”栏：一般从小学开始填写。
7、“家庭成员和主要社会关系及其政治情况”栏：家庭成员主要填写本人的父母或抚养者、配偶、子女及和本人长期在一起生活的人（父母已死亡的也应填写并注明）的姓名、具体工作单位和政治情况（中共党员、民主党派、共青团员、群众）；社会关系主要填写与本人关系密切或本人受其影响较大的亲戚的姓名、具体工作单位和政治情况（中共党员、民主党派、共青团员、群众）。
8、“党小组讨论意见”栏：无党小组的不填，“党支部意见”栏：应填上支部名称，支部书记应在相应栏内亲笔签名。
9、“确定为积极分子时的现实表现”栏：由党支部填写，要写清楚列为入党积极分子的时间。
10、“培养人考察意见”栏：每季度（教工每半年）一次要及时、据实填写，考察人应签名，签署考察日期。
11、“党小组考察意见”栏：无党小组的不填。
12、“党支部考察意见”栏：每季度（教工每半年）一次要及时、据实填写，支部书记应签名，并签署考察日期。
13、“参加学习培训情况”栏：主要填写由总支组织的学习、培训情况。
14、“党支部对入党积极分子综合考察意见”栏：填写要求参照“支部考察意见参考例文”，并明确能否列为发展对象的意见。
（二）《发展对象考察表》填写说明：
填表时，必须用钢笔或毛笔填写，不得用铅笔、圆珠笔填写或计算机打印，不得轻易涂改。在填写过程中如果某些项目没有内容可填写时，应注明“无”。
1、“出生年月”栏：填写到日，一律填写公历时间。
2、“团组织推荐意见”栏：注明推荐时间、推荐组织（包括各级团组织及同意推荐的党组织）及意见。
3、“党小组讨论意见”栏：无党小组的不填。
4、“支委会讨论意见”栏：应写明召开支委会的时间、参加会议人数、讨论形成的意见，最后由支部书记签名。
5、“基层党委预审意见”栏：由组织部负责填写（中文系、环境科学与工程系党总支的学生党员由总支负责填写），填写内容为：“同意发展”，签署日期，并加盖公章。
6、“培养人”栏：确定为发展对象后，培养人与入党积极分子培养人不一致或以后有变动的，要在“变动情况”栏中写明。
7、“培养人考察意见”栏：每季度（教工每半年）一次要及时、据实填写，考察人应签名，签署考察日期。（填写次数视发展对象成熟程度定）
8、“党小组考察意见”栏：无党小组的不填。
9、“党支部考察意见”栏：要及时、据实填写，支部书记应亲笔签名，并签署考察日期。
10、“集中培训情况”栏：填写参加网上青共校学习的情况。
11、“党支部对发展对象综合考察意见”栏：填写要求参照“支部考察意见参考例文”，并明确是否上报预审的意见。
（三）《中国共产党入党志愿书》填写说明： 
填写本表前应认真阅看填表说明。填表时，必须用钢笔或毛笔填写，不得用
铅笔、圆珠笔填写或计算机打印，不得轻易涂改。在填写过程中如果某些项目没有内容可填写时，应注明“无”。
1、“现有文化程度”栏：本栏主要按所取得的最高学历填写，在校学生可按如“大学本科三年级”、“大学专科二年级”等填写。
2、“本人成份”栏：本人成份是指本人参加革命工作或入党以前的个人社会地位。应当按照个人参加革命或入党前从事较久的职业填写。 
3、“入党志愿”栏：发展对象填写本栏时，应注意：
（1） 写清自己对党的认识（包括党的性质、宗旨、奋斗目标、指导思想及
对党的纲领、路线方针政策等的认识和理解），特别要注意通过学习新党章，提高对党的认识；
（2）说明入党动机、如何争取入党；
（3）深刻剖析自身的优缺点；
（4）具体表明自己如何争取做一名合格共产党员的决心和努力方向。
4、“本人经历”栏：一般从小学开始填写。
5、“何时何地参加过何种民主党派或进步团体，任何职务”栏：何时何地参加过共产主义青年团、任何职务，应填入本栏。
6、“家庭主要成员的职业和政治情况”栏：主要填写本人的父母或抚养者、配偶、子女及和本人长期在一起生活的人（父母已死亡的也应填写并注明）的姓名、具体工作单位和政治情况（中共党员、民主党派、共青团员、群众）。
7、“主要社会关系的职业和政治情况”栏：主要填写与本人关系密切或本人受其影响较大的亲戚的姓名、具体工作单位和政治情况（中共党员、民主党派、共青团员、群众）。
8、“对党还有哪些需要说明的问题”栏：主要填写本人需要向党组织说明，而在其他项目中包括不了的问题。同时，注意不要忘记填写本人签名盖章及日期这一栏。
9、“入党介绍人”栏：入党介绍人介绍一位同志入党，对党组织和被介绍人负有重要的政治责任。介绍人应本着对党组织高度负责的态度，向支部大会着重介绍发展对象的政治觉悟、思想品质、入党动机和工作学习表现，并加以认真分析和作出全面评价，应实事求是地指出主要不足，并提出努力方向。两位介绍人应分别表示各自对发展对象是否具备入党条件的明确意见。 
第二介绍人不能简单地用类似“同意第一介绍人意见”等内容来代替个人意见。
10、“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”栏：本栏主要内容应含：（1）简要介绍发展对象的基本情况（包括申请人的入党愿望、主要优缺点、
争取入党的经过和党组织培养考察情况的政治情况和基本评价；
（2）支部大会讨论的意见和结论；
（3）简要叙述支部大会的基本情况（包括会议时间、应出席人数、实到会人数、具有表决权的正式党员数、表决时赞成、不赞成和弃权的党员数以及表决结果等），如可这样阐述：“本支部于XXXX年XX月XX日召开支部大会，对X X X同志的入党问题进行审查，本支部党员XX人，其中正式党员XX人，实到会XX人，经举手（书面）表决，XX人赞成，XX人反对、XX人弃权，同意（不同意）吸收X X X同志为中共预备党员”。
（4）对发展对象的希望和要求；
（5）填写本栏应写明支部名称，支部书记应亲笔签名，落款时间应是召开支部大会的日期，如果上级党组织批准该同志入党，则其入党时间就是召开支部大会的日期。
11、“上级党组织指派专人谈话情况和对申请人入党的意见”栏：本栏所指的“专人”是指院党委组织员。谈话的要求：
（1）着重了解对党的基本理论、基本路线、基本知识和掌握情况；
（2）重点考察发展对象的基本政治立场、入党动机、思想理论观点和组织
纪律观念等；
（3）根据已有的入党材料、实际谈话情况和党章规定的党员标准加以综合考察和全面衡量，并提出是否同意接受该申请人为中共预备党员的意见。填写这一栏目，应由谈话人亲笔签名。
12、“总支部审查（审批）意见”栏：党总支部应对支部大会决议进行审核把关，并经过党总支部委员会集体讨论后，填写审查（审批）意见。党总支部书记应亲笔签名，并写上党总支部名称，加盖党总支部公章，签署日期。 
填写范例：
（1）授权党总支部审批的：
“经院党委授权，XXXX年XX月XX日，党总支部委员会研究，同意（不同意）接收XＸＸ同志为中共预备党员，预备期一年，预备期从1999年2月15日至2000年2月14日。本总支部共有委员XX人，实到会XX人，经举手（书面）表决，XX人赞成，XX人反对、XX人弃权。” （假设支部是1999年2月15日召开支部大会接收为中共预备党员）
（常见的错误：预备期从1999年2月15日至2000年2月15日），预备期的起始日期为通过接收为预备党员的召开支部大会的日期，不是总支部委员会通过的日期。
（2）由院党委审批的：
“XXXX年XX月XX日，经党总支部委员会研究，认为XＸＸ同志已基本具备党员条件，入党手续完备，同意接收其为中共预备党员，报院党委审批。本总支部共有委员XX人，实到会XX人，经举手（书面）表决，XX人赞成，XX人反对、XX人弃权。”
13、“支部大会通过预备党员能否按期转为正式党中员的决议”栏：本栏主要内容应含：
（1）简要介绍预备党员一年来的政治、思想等方面的表现、取得的进步（或存在不足）的情况；
（2） 根据党章规定的党员条件，明确提出是否同意按期转为中共正式党员的意见；
（3）简要叙述支部大会的基本情况（包括会议时间、应出席人数、实到会
人数、具有表决权的正式党员数、表决时赞成、不赞成和弃权的党员数以及举手（书面）表决结果等），如可这样阐述：“本支部于XXXX年XX月XX日召开支部大会，对X X X同志的入党问题进行审查，本支部党员XX人，其中正式党员XX人，实到会XX人，经举手（书面）表决，XX人赞成，XX人反对、XX人弃权，同意（不同意）X X X同志按期转为中共正式党员”。
（4）延长预备期的应明确延长预备期的时间及起止日期。
（5）填写本栏应写明支部名称，支部书记应亲笔签名，落款时间应是召开支部大会的日期。
14、“总支部审查（审批）意见”栏：党总支部对支部大会决议进行审核把关，并经过党总支部委员会集体讨论后，填写审查（审批）意见。党总支部书记应亲笔签名，并写上党总支部名称，加盖党总支部公章，签署日期。
填写范例：
（1）授权党总支部审批的：
“经院党委授权，XXXX年XX月XX日，党总支部委员会研究，同意XＸＸ同志按期转为中共正式党员，党龄从2000年2月15日算起。本总支部共有委员XX人，实到会XX人，经举手（书面）表决，XX人赞成，XX人反对、XX人弃权。”（常见的错误：党龄从2000年2月16日算起）。（假设支部是1999年2月15日召开支部大会接收为中共预备党员）
（2）由院党委审批的：
“XXXX年XX月XX日，经党总支部委员会研究，同意XＸＸ同志按期转为中共正式党员，报院党委审批。本总支部共有委员XX人，实到会XX人，经举手（书面）表决，XX人赞成，XX人反对、XX人弃权。”
15、“党委审批意见”栏：党委组织部对党总支部审查（审批）意见和支部大会决议进行审核把关，并经过党委全体委员会集体讨论后，填写审批意见，并加盖党委公章。
填写范例：
（1）授权党总支部审批的：在“党委审批意见”栏内盖授权章，并加盖党委组织部公章。
（2）由院党委审批的
接收预备党员填写“经党委讨论，批准ＸＸＸ同志为中共预备党员，预备期壹年，从支部大会讨论通过之日算起。”盖党委公章，签署日期。
预备党员转正填写“经党委讨论，批准XＸＸ同志按期转为中共正式党员，党龄从XXXX年XX月XX日算起。” 盖党委公章，签署日期。
16、“支部大会通过延长预备期的党员能否转为正式党员的决议”栏；本栏在填写时要注意指出该同志在延长预备期内的有关表现和进步情况，写法参照第十三条。
（四）《预备党员考察表》填写说明：
1、“文化”栏：本栏主要按所取得的最高学历填写，在校学生可按如“大学本科三年级”、“大学专科二年级”等填写。
2、“预备期”栏：本栏应填写预备期的起止日期。假设该同志被接收为预备党员的时间是2001.12.7，则应填写：2001.12.7-2002.12.6。
3、“介绍人”栏：本栏一般填写吸收为预备党员时的入党介绍人（应为2人），如果原介绍人无法再继续履行介绍人的责任时，则应重新确定介绍人。
4、“季度考察”栏：无党小组的，“党小组考察意见”不填。“介绍人考察意见”和 “党支部考察意见”，要及时、据实填写，应签名并签署考察日期。
5、“党支部对预备党员的综合考察意见”栏：要写明预备党员一年来的政治、思想等方面的表现、取得的进步（或存在不足）的情况，着重说明其与成为预备党员时相比取得进步的方面，特别是要写明其成为预备党员时的缺点通过预备期的努力有否改正。最后写上支部名称，支部书记签名，并签署日期。
 
模拟１：党小组（团组织）推荐意见参考例文 
＊＊党支部： 
我单位＊＊＊同志，政治思想好，学习认真，有较强的纪律观念和工作业务水平。经过讨论同意，推荐该同志为入党积极分子。 
＊＊党小组组长＊＊＊(共青团＊＊委员会) 
＊＊年＊月＊日
 
模拟２：征求党内外群众意见参考例文 
关于＊＊＊同志入党征求党内外群众意见座谈会记录 
时间：＊＊＊ 
地点：＊＊＊ 
参加人员（本人签名） 
党员：＊＊＊、．．．．．
群众：＊＊＊、．．．．
主持人：＊＊＊ 
记录人：＊＊＊
内容记录：．．．．．．．． 
＊＊＊（发言人）：．．．．．．．．． ．．．．．．．．．．． 
主持人归纳座谈会意见：刚才大家都发了言、表了态。多数同志（或一致）认为＊＊＊同志政历清楚，表现也好，基本符合党员条件，可以发展其为中共预备党员。 
主持人签名：＊＊＊ 
支部盖章：＊＊＊ 
＊＊年＊月＊日
 
模拟３：政治审查报告参考例文 
＊＊＊，男，汉族，＊＊年＊月生于＊＊＊，出身＊＊家庭，＊＊文化程度，＊＊年＊月至＊＊年＊月在＊＊学校读小学，＊＊年＊月至＊＊年在＊＊学校读初中，＊＊年＊月至＊＊年＊月在＊＊学校读高中，＊＊年＊月至＊＊年＊月在＊＊学校读大学，＊＊年＊月至＊＊年＊月在＊＊单位工作，．．．．．。＊＊年＊月经＊＊＊介绍加入中国共产主义青年团，历史上曾任＊＊＊、＊＊＊、．．．．等职务。据＊＊＊、＊＊＊等单位函调证明，该同志在“文革”和“动乱”期间没有过激言行，没有违法乱纪行为，政治表现比较好。 
其家庭主要成员的情况是： 
父亲：＊＊＊，＊＊岁，政治面貌是＊＊。现在＊＊单位工作，担任＊＊职务，政历清楚。 
母亲：＊＊＊，＊＊岁，政治面貌是＊＊。现在＊＊单位工作，担任＊＊职务，政历清楚。 
爱人：＊＊＊，＊＊岁，政治面貌是＊＊。现在＊＊单位工作，担任＊＊职务，政历清楚。 
子女：＊＊＊，＊＊岁，政治面貌是＊＊。现在＊＊单位工作，担任＊＊职务，政历清楚。 
其主要社会关系的情况是： 
外祖父：＊＊＊，＊＊岁，政治面貌是＊＊。现在＊＊单位工作，担任＊＊职务，政历清楚。 
外祖母：＊＊＊，＊＊岁，政治面貌是＊＊。现在＊＊单位工作，担任＊＊职务，政历清楚。 
舅、叔、姨、姑：＊＊＊，＊＊岁，政治面貌是＊＊。现在＊＊单位工作，担任＊＊职务，政历清楚。 
兄弟、表兄弟、堂兄弟：＊＊＊，＊＊岁，政治面貌是＊＊。现在＊＊单位工作，担任＊＊职务，政历清楚。
经与其本人谈话了解和必要的函调，我们审查认为：该同志本人、家庭及主要社会关系成员中，都能拥护党的领导、政历清白。 
审查人签名盖章：＊＊＊
支部盖章： ＊＊＊
＊＊年＊月＊日 
 
模拟４：支部考察意见参考例文
＊＊＊，男，＊年＊月生，＊年＊月入团，＊年＊月参加工作。现任＊＊＊职务。 
该同志于＊年＊月向支部递交了入党申请书。根据其表现，支部于＊年＊月召开了支委会讨论研究，同意将其列为入党积极分子，并指定＊＊＊、＊＊＊两同志作其培养联系人。
经过＊年零＊个月考察，支部在听取党小组及培养联系人意见的基础上，认为： 
１、该同志在政治上能与党中央保持一致，能认真贯彻党的路线、方针和政策，认真学习《党章》和邓小平理论，对党有一定的认识，入党动机端正，入党目的明确（政治思想表现情况．．．．．．） 
２、该同志在考察期间能以党员标准规范自己的言行，工作勤恳，表现突出。（工作表现情况．．．．．．）
３、该现场能经常向党组织汇报思想、工作和学习情况，对党忠诚老实，能积极开展批评与自我批评，乐于助人，遵纪守法，较好地发挥了带头和带动作用（组织上有意识地培养考察的情况．．．．．．） 
４、经过对该现场政审，其本人及家庭主要成员和主要社会关系政历清白，无重大政治、历史问题。 不足之处：．．．．．． 
鉴于以上意见，经＊年＊月＊日支委会研究，认为该同志已基本符合党员条件，可以发展为预备党员。 
支部盖章：＊＊＊
＊＊年＊月＊日 
 
模拟５：介绍人意见参考例文 
第一介绍人意见 
介绍人姓名： 
现任职务：
该同志学习认真，工作勤恳，能尊重领导，团结同志，为人正派．．．．．．。 
根据该同志的现实表现，我愿做该同志的入党介绍人，并向党组织和其本人负责，希望该同志入党后，要更加注意党性修养，争取做一名合格的共产党员。 
介绍人签名盖章：＊＊＊ 
＊＊年＊月＊日 
 
第二入党介绍人意见 
介绍人姓名： 
现任职务： 
同意第一介绍人意见。我认为该同志平时对自己要求严格，原则性强，能积极支持领导的工作，较好地发挥了骨干作用。根据其现实表现及本人请求，我愿做该同志的入党介绍人，并向党组织及其本人负责，希望该同志入党后发扬优点，克服不足，争取做一名合格的共产党员。 
介绍人签名盖章：＊＊＊ 
＊＊年＊月＊日 
 
模拟６：接收预备党员的决议参考例文 
＊＊＊同志在列入入党积极分子和培养考察期间，能认真学习党的路线、方针、政策和党的基本知识，对党认识比较深刻，树立了全心全意为人民服务的思想，具有坚定的共产主义信念；工作积极肯干，任劳任怨，特别是担任车间主任期间，工作认真负责，得到了工人们和领导的一致好评。该同志平时能尊重领导，团结同志，为人比较诚恳，在群众中的威性比较高，已基本具备入党条件，不足之处是．．．．．．．
经＊＊年＊月＊日支部大会表决：支部应到会正式党员＊名，预备党员＊名，实到会正式党员＊名，预备党员＊名，与会有表决权的＊名党员一致同意＊＊＊同志为中国共产党预备党员，呈报上级党组织审批。 
支部名称（盖章）： ＊＊＊
支部书记签名（盖章）： ＊＊＊
 
模拟７：上级党组织专人进行谈话情况和对申请人入党的意见参考例文 
上级党组织专人进行谈话情况和对申请人入党的意见 经我们谈话了解，＊＊＊同志能认真学习党的路线、方针、政策和党的基本知识，自觉接受党组织的培养和教育，对党的基本知识掌握比较熟悉，认识比较深刻；平时为人诚恳，善于团结同志，在群众中的威性比较高，特别是担任车间主任期间，工作认真负责，得到了工人们和领导的一致好评。该同志家庭历史清楚，本人在“文革”期间，未参加造反派组织，无打砸抢行为；在八九年北京政治风波中，能坚守岗位，未发现有任何过激的言行；平时对自己要求严格，积极要求进步，加入党组织的愿望也比较迫切。根据该同志的现实表现和愿望，我们认为该同志已基本具备一名预备党员条件，同意该同志入党，建议党委审批。 
谈话人签名盖章： ＊＊＊
＊＊年＊月＊日
 
模拟８：党委审批预备党员意见参考例文 
经党委一九九八年三月十五日会议研究，批准＊＊＊为中国共产党预备党员。预备期从一九九八年三月十五日起至一九九九年三月十五日止。 
党委盖章： ＊＊＊
党委书记签名盖章：＊＊＊
＊＊年＊月＊日
 
模拟９：支部大会通过预备党员能否转正的决议参考例文 
＊＊＊同志在预备党员期间，能努力接受党组织和培养人的培养教育，克服自己存在的不足，学习更加刻苦认真，工作积极主动，完成任务出色．．．．．．。经一九九六四月十日会议研究，支部到会正式党员＊名预备党员＊名，实到会正式党员＊名，预备党员＊名，与会有表决权的＊名党员，一致同意该同志按期转正。请党委审批。 
支部盖章： ＊＊＊
支部书记签名盖章：＊＊＊
＊＊年＊月＊日
 
模拟１０：党委审批党员转正的意见参考例文 
经党委一九九六年四月三十日会议研究，同意＊＊＊同志按期转为中国共产党正式党员。党龄从＊＊年＊月＊日起计算。
党委盖章： ＊＊＊
党委书记签名盖章：＊＊＊
＊＊年＊月＊日
